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Реестр для заказа печати адресных бланков 

с одновременным указанием отправителя и получателя.
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Порядок заполнения Реестра.
1. Первая строка заполнена, как образец.  При создании своего реестра ее следует удалить.

2.  В Колонке А  указывается порядковый номер строки 

     В Колонке D  указывается название организации-получателя и контактное лицо (если есть) 

     В Колонке Е  указывается необходимое число копий адресного бланка. Если в каждой         строке проставлена единица ( 1 ), то каждый бланк будет напечатан в одном экземпляре.  
     В Колонке F  указывается регион и город получателя  

     В Колонке G  указывается адрес получателя (улица, дом, № офиса или квартиры) 

     В Колонке J  указывается номер телефона получателя 
    (Внимание!  Перед каждым номером телефона должна стоять точка).
    Колонки B, C и H, I не заполняются и  должны оставаться пустыми.

 3. Заполненный Реестр в формате *.xls пересылается в Гарантпост по E-mail менеджеру, курирующему Ваш контракт. 
_1642927820.xls
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